	南開科技大學○○年上半年/下半年休閒事業管理系三明治教學校外實習計畫
執行流程

	上半年實習期程：自民國○○年01月16日起至民國○○年07月15日止。
下半年實習期程：自民國○○年07月16日起至民國○○年01月15日止。
執行流程：

	作業期程
	工作項目
	說     明

	( 上半年作業：

前年09月起至09月底

( 下半年作業：

   本年3月起至03月底
	企業廠商開缺
與審查
	◎有意參與本計畫之企業廠商開缺與提供意願表。

◎進行實習單位之評估。

	( 上半年作業：

前年09月底至10月初

( 下半年作業：

   本年04月初
	公告實習單位

暨選填意願表
	◎公告實習單位給學生選填實習意願表之參考。
◎學生填寫校外實習意願表。
◎公告學生校外實習媒合廠商。

	( 上半年作業：

前年10月至11月中旬

( 下半年作業：

   本年04月起至5月底
	媒合期間
	◎在學學生與企業廠商進行媒合作業。
◎企業廠商、學生（可含家長或書面告知家長）輔導教師共同和議洽談。
◎本校系網頁「最新消息-校外實習」公布媒合錄取名單。

	( 上半年作業：

前年11月中旬起至12月中旬

( 下半年作業：

   本年6月初至6月底
	行政作業程序
	◎企業廠商、學生與本校系代表簽訂「三明治教學校外實習契約」。
◎家長通知書、校外實習申請表、家長同意書等作業程序。

◎備齊申請書、家長同意書簽陳報備。

	( 上半年作業：

前年11月中旬

( 下半年作業：

   本年6月中旬
	聯合教育訓練
（8小時）
	◎校外實習學生絕對必須出席參加教育訓練。（未出席，且無提出適當理由者，一律視同放棄校外實習，也就是必須重修校外實習學分）
◎本課程內容：以加強學生的職場倫理、休閒產業認知、基本服務態度、企業廠商型態及輔導老師之經驗分享為主。

	( 上半年作業：

本年01月16日至07月15日止
( 下半年作業：

   本年7月16日至隔年01月15日止
	實習開始
	◎學生於約定時間前往企業廠商進行約6個月之校外實習訓練。
◎學生於結束訓練日起一個月內繳交3000字校外實習訓練報告(書面與電子檔)予以評定。（報告格式另外公布）
◎本校系、輔導教師前往企業廠商訪視學生，約2~3次，並填寫訪視紀錄表。
◎預定4月中旬安排實習生返校座談。
◎企業廠商依學生實習訓練表現給予期中及期末之考核。（佔總校外實習成績50％）

	( 上半年作業：本年09月
( 下半年作業：隔年03月
	公布成績
第二階段研討會
(暫定9月中旬)
	◎邀請成績優異前10名學生心得分享與頒發前3名學生獎狀。
◎針對校外實習合作計畫提出檢討與建議。
◎提供學弟妹未來實習之經驗傳承。


